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إل 
انشاء جدول محتوبيات لمستند ال م/م 


شرح وإعداد كريم الجنابي 





FOR U M. ZY ZOO MI.NET‏ الرحزه بلح 


مرحبا بكل أعضاء وزوار المنتدى الكرام 
FORUM.ZY ZOOM.NET‏ 


نْمّةَ قلوب تستحق الحب 
و فوق الحب الكثير من الدعاء 
فإن أصبحت أو أمسيت ذكرتكم 
ورفعت يدي للسماء فدعوت الله لي ولكم 
اللهم اسعد أحبتي بما يسرهم وكف عنهم ما يضرهم 
ويسر أمورهم واجمعنا بهم في جناتك جنات النعم ياكريم 
اللهم اسعدهم بدفع الهموم وارزقهم عافية تدوم 
ا ا را ااا را 
اللهم أمين 

نلتفيكم من جديد في درس من سلسلة دروس الوورد 


الدرس 10 
انشاءا جدول محتويات لمستند ال010// 


> | | “< 
نبدأ على بركة:,الله 
اذا اردنا ان نع محتيه! ابحيقانا ار ايج1)090 وخصوصا اذا كان الموضوع طويل 
واردنا ان نتصفح اي فقرة او احد محتويات البحث او الموضوع عليناران ,نمر على كل الموضوع لنجد هذا المحتوى 
ولذلك اليوم نتعلم بعمل جدول لمحتويات البحث'او الموضوع للوصول السريع اليها 
نفتح المؤضوع في مستند الوورد 
نقوم بالتعليم على عناوين الموضوع او الفقرات او«المواضيع الفرعية 
ثم نختار العنوان رقم 1كما موضح بالضورة التالية 





كنسحتقل التخول 


Kurtools Plus e | نا‎ er El ERE 





e 


تاصره الدادثة والمتعلقة يالعقل والقلب والتقس قاط معا وور وتار 





وبمكن تحقيق هذه المتظومة من كلال يعض الخطوات؟ مثل : 

أ- النظر في آيات انتء: 

إن التظر في آيات الله وفهم معاتيها والتدير في معرفة قبس من الہک ة ھا وہر لج المؤالى 
حز وجل من خلال أسمائه الحستى وصفاته العلىء ليبني قا عات كفلية رابخ ظلى الصللم 
والرضا يأن نحمد الله الذى هدانا لعبادتهء هذا الرب العظيم الذى حرقنا حليه من خلال أسماكه 
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ثم الفقرة الثانية نعلم عليها ونختار العنوان رقم 1 


الوظائف اللأضافية د a I Bl‏ ت چا 








yy 
أيجد هوز أيجد هون‎ "1 | ES | <5 > => =: | هف |أههء- | ءخة‎ A |>  دع]-‎ 5 
عطد .> + اناك - يع لا ل - | 35 325 = ك5 - | 5 - | هك - لتنا - قعاتي_ | 8 بلا تياد‎ - 
| 
خط عاد ققرة ت‎ 





ی منظو مة الر ضا 
الرضا متظومة لأن حناصره الثلائة والمتعلقة بالعقل والقلب والتفغس تفاعل معا وتؤثر وتتاثر 





وبمكن تحقيق هذه المنظومة من خلال بحعض الخطوات؛ مثل: 
أ- النظر في آيات الله: 

إن التظر في آيات الله وفهم معائيها والتدبير في معرفة قبس من اللككمة متها" "لااكعرف على الموكى] 
عز وجل من خلال أسمائه الحسنى وصفاته العلىء لبتي قناحات كقلية" راسظة. على التسليم 
والرضا يأن تحمد النه الذي هداتا لعبادتهء هذا الرب العظيم الذي: رقنا عليه من خلال أسمائة 
ثم الثالثة و عمل يف الننيج«8 :يد ان نجعلها ضمن المحتويات 


“كلكا 






الوظائف اللأضافية تعليصات Foxit PDF‏ ا E‏ ا ا 


٠ا‏ منظومة الر ضا 
الرضا منظومة لأن حناصره الثلائة والمتعلقة بالعقل والقلب والتفغس تفاعل معا وتؤثر وتتأثر 


الرضا قتاعة عقلية 


ويمكنن تحفيق شد المنظو مة سنن خلا بعصن الخطوات؛ متا : 





إن النظر في آيات الله وقهم معانيها والتدبر قي معرقة قيس من الحكمة منهاء والتعرف حلى المولى 
عز وجل من خلال أسمائه الحسنى وصفاته العلىء ليبني قناحعات حقلية راسخة حلى التصليم 
والرضا يأن نحمد الله الذى هدانا لعيادتهء هذا الرب العظيم الذى عرفتا عليه من خلال أسمائه 
الحسنى وصفقاته العلىء وسنتتاول قبسا من هدا النورر 'فتتننا يلئة 

إن لفظ '"رب” بما فيه من تق الريوبية وإحسامن العيد المخلوق بالعوز الدائم لخالقة جل وحادء 
يمثل الإلحساس الداقيع بالاطمئتنان فقي جاتب الرب الرحمن الرحيمء فقد ورد لفظ الرحمن في القرآن 
الكريم ١١١‏ مرةء ولفظ الرريحيم ١55‏ مرة بينما لفظ رب ورد ١ ٤‏ سرة. 


اك - 3 nik n‏ 8 سس ص امسا اع س افد دس u. ml f‏ 
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8< وب © نز هن ه ضعي جم جك FOR U‏ الرحزه بلح 


ثم نذهب الى تبويب مراجع ثم جدول المحتويات ثم نختار جدول محتويات مخصص 
صمعتظلوسصة: الرهاا - Word‏ 






Eye EEE 51‏ الوطائفقه. الياضافقيةت 












كم إدارة المصصاحر ا عا إحراح جدها 
8 سمط [_معم -] | .الا [ثاتحديت اب 
إحراج 1 لإاخراج تسعهية 
اتتياس 0 كأ المراءحج 6 وت ج وة وجا إسعقات ترا 
الصراجج وا الاتصسيامسماات» | ت هبات نوضيب 
ت - 
أا 1 e Ee e Foe 5 Sai Hal» Foe 1 + Fr 1 ٠١‏ وواء 9 ع 014000 LL: I ٠‏ 

للسنوان ١‏ 02022 ا 
عتورات *” ا ا ا ل ےک ل ل ت 
کشو اا ۴ [ ا 


الست ف و ا ا ا ا ا 2 1 
عتوات * ا ا 200 :« [ [ [ [ [ [ [ ز[ |[ |[ز[|[|[ز[ز[ز ز ز ز ا ا 0 ز0طي0ا 0 ا 1210 مة الرضصا 
عدر > م سس م مسل س سسس ‏ س سس سسسسسد سسسس -----* | مكظومة الآن حتاصيرهم القتلاتة والستفقة ياقسقل والب والتقس نضاء 
| ظ 
الجدوك اليدوك ها 
| جدول المحتويات قناصة عشلية 


تحقيق هذه المتنظومة من خلال يعض الخطوات؛ مثل: 


ألر في آيات الله وفهم معانيها والتدير في معرقة قيس من الحكمة متهاء 
جل من خلال أسمائه الحستى وصقاته العلى» لييني قناحات حقلية 























| جا حفط الت د الى لوي لا ا ا صن 1 بأن تحمد_التمب الت هدانا لعيادتهء_ هذا الرب العظيم الذي حرفا = 
5 الحستے ووصعقاقة اتحعلى >3 متتقاول" ققِسا كن هذا التور قيما يلى - 
8 إت لفظ ”ربا با فا طن ا خت اللو كنا وَلطْطلافََ العيد المخلوق يالعونز الد 


ومن النافذه المنبثقة نختار رقم 9 أظهان المستويات ثم موافق او الاختيارات كما في الصورة 






a "7 











1 ]|| إحراج تعليق ختامی o‏ . ؛ | 5 ٣‏ 

B‏ کر اث ده 

لل الحاشية السقلية التالية - : حع التمطة > 1 

إحراج حاشيه 3 يجحت إاحخراح. 5 إخراج مسمعسية , وضع علمةت 3 
ا إاظهار الملا - بنع المراجع - - د ا درج لللادخال 





EET 3 





١51 Û 51 4 1 


تدا لظعار أرقام الصفحات ا ارتباطات تشعبية بدلا من أرقام الصفحات 
]ا محلؤاة أرقامر الصفحات إلى, اليسار 


5 ر 





YF‏ 5 تحمد الله الذي هداتا لعيادتهء هذا الرب ر الذى ا حليه من خلال أتساقة 
الخشثى وصفاته الل ومتتتاول قيسا من هذا التور قيما يلى- 
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الان ظهرت عله اط ی 





e 





إخراج جحدول رسومر توضيحية ٣‏ 
13 موحد يمح العجحدحوا | 


إخرلاة تتقضيكت وھ چ ص الد 


= 





]ا إحراج تعليق حعامى. ) 2 e‏ لك إدارة المصاحر 0 53 

8^ التجحامية االسمقلية العغاليقة ‏ > ا ج2 التمطة ا - 
حراج 

ا ][ظعار الصلة حظات اماس - كع المراجع - توص جة جا اتاد تراققى انلواح اال 


|االوحن ااسي.. | العم عقلييت = a e‏ االلصر اججج واالا كتعاس امت | سی مایت تو صيعحبت. 


ENTS ٠. 1ك‎ . ,٠ ٠. وا اح لاد‎ - 21 - a a.s a1 9n Bs ES 4 3 2 1-s < EEE 





اتلرضا متظومة لأآن حتاصره الثللاثة والمتعلقنة يالعقل والقلي والتقس تتقاحل محا وتوكر_ وتتائر 


- 


الرضا قناحة حعقلية 


کد کک سوک _ ع O CONT‏ سس کل -. وسو . الآ خصلا ماوع كه عشا برع 


نجعلها في صففحة لوحدهنا ونكتب في اعلاها المحتويات 


تعليمصات. ا ير >" كاون 





۳ اا il‏ |[ عا دت [5 بال تاعفد االعمواته ١‏ ستوات 


1 
||| 
|| 
||| 
!!! اا 
حم 
* 
ص 
4 
0 


تفاط 


ع 
: 
/ 


ا ا الا ااا ااا ا را ا ا ارا ا اا ااا ا ات ال م EEE 41. 1 31-221 110 OL‏ 





يف الفقين يها كد اقل ا اد 2# 


ج الكتدين : : : 


ہے سے ا ا ا 


ا 
۱ 
١‏ 
۱ 
1 
٤‏ 
أ 
: 
ا 
0 
| 
۴ 
ا 
١‏ 
0 
ش 

ب 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 








FOR U M.-. ZY ZLOOMI.NET‏ الرحزه بلح 


االمعسععت االعحااالجے 





ثم نقوم بتنسيقها كتغيير اللون او الخط وحجمه 
وطريقة وصولنا ال المحتوى الذي نريده نضغط من الكيبورد]!]© 
ونضع الماوس على المحتوى نرى ظهور رابط له وظهور علامة اليد على العنوان 


TTT E EET E EASE 






م ٠0‏ ڪڪ س د 


ee > لارصروع] حثير‎ POF 


أيجد هون /أيجد هشوز | أيجد هحور 


اه ہہ هة ۔ صر - کک = د .۔ کو > | لجح د إا ۔ ]۹ عاد [¶ بل تياصهك العنواته ١‏ | صقوات ۳ 
3 ققرة i‏ أتماط 


= f » 1 » 8# 2 كم‎ o Ler pg لع اهماع شاع‎ 
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.11٠ ٠ - 01 -‏ 21.05 . 6 .4د . , . 1ف .ري سروس ورررك دده 
ويحفظهء إحمال العقل فقي هذه المعاتي الحظيمة وتديرها وإسقاط المؤمن لها على ما يقايله في 
قيمنٌ المولى سيحاته عليه يتعمة الرضما ‏ 


إن الرضما الذى يجتيه المؤمن من السياحة بين ملكوت أسماء الله الحستى وصقاته العلى»ء ليس 
رضنما تلقديئدًا تقاليدنًا يل رضنا حقلى مرتيط يالا حتقاد الحقيني أن الله واحد آحدء وما نستا قت ارت عمنتات 


الحقلي -تاهيك حن شروط الإيمان - أت أرتضي الله ريا ثم يشوب رضائى بحكمه أي شائتية. 





ه اللاطمئتان القليي: 

يقول المولى حرّ وجل في محكم التتزيل: (الَدِينَ آمَتُواً وَتَطْمينٌ قُلوتم يدكر الته آل يِدّكْر اله تَطّعَعِنٌ الْقُلُوبت 
+ )) (الرحد)ء إن ذكر الله يكل صوره له آثاره الجليلة حلى اطمتتان القلوبء وقد حت الله 
المؤمنين حلى الإكثار منهء وهو سبحاته خالق القلوب ومتزل القرآن وهو الذي جعله اطمكتان لهاء 
وهذا ليس استتتاجا يشردا يل إرادة انتم 


إن من صور ذكر الله قراءة كتابه الكريم ليس فقط لجر الدلاوة. --وهى حعظيم_* ولك ن (للفهم والتدير 
وإلعمل قتطمئن القلوب قي معية الله سيحاته وتعالى»ء ومن هجر القرآن وآعرض عن نكر انت اا 
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مدن | | يه 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
: نلتقيكم کی درس اخر ان او الله 





ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
___ÎOTUM.ZYZOOM.NEÎ‏ ا TOFUM.ZYZDOM.NET‏ 








منتديات زيزوووم للامن والخكماية 


الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال/ 1/026 الدرس 10 /انشاء جدول محتويّات لمستند ال0م/ا 
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